APPEL A CANDIDATURE INTERNE N° 12.17

L’Oeuvre Normande des Méres recrute pour son administration générale

UN(E) COMPTABLE GENERAL CDD 1 ETP
Dés que possible et jusqu’au 28/7/2017

MissIONS

Assure de la tenue courante de tous les comptes en comptabilité générale et
analytique.

Rassemble, coordonne, vérifie et justifie les données en respectant la conformité
avec la |égislation et les régles de la comptabilité.

Etablit régulierement et présente sous forme normalisée les documents comptables
légaux aux dates fixées.

Elabore les situations comptables.
Peut exercer des activités de type fiscal (ex : déclarations).

Suit les moyens budgétaires, et, effectue les mouvements bancaires validés par sa
direction.

Gére sous le contrdle de sa direction la caisse de I'administration générale et la
caisse du compte de liaison.

Est chargé des éditions comptables obligatoires.

La liste des fonctions n’est pas exhaustive.



COMPETENCES

Connaissances impératives :

* Maitrise de la comptabilité et du logiciel SAGE avec une expérience minimum
de 5 ans

¢ Maitrise Excel et Word

PROFIL

Technicien de formation supérieure en comptabilité, niveau BTS minimum, avec une
expérience professionnelle minimum de 5 ans.

* Poste a pourvoir dés que possible
Transmettre CV et lettre manuscrite de motivation a :

Véronique ELOY
Directrice Administrative

onm-canteleu@wanadoo.fr

Fait a Canteleu, le 21 Juin 2017



